
ALLEGATO A)

Il presente elenco riproduce tutti i procedimenti amministrativi di competenza dell’istituzione nel corso della 
cui istruttoria sono acquisite agli atti le dichiarazioni sostitutive di certificazione e/o dell’atto di notorietà  
previste dagli articoli 46 e 47 del Decreto del Presidente della Repubblica n. 445 del 2000 (Testo unico delle 
disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa) indicando:

Procedimento amministrativo1 Percentuale

del campione2

Tipologia di 

controllo3

Iscrizione degli studenti 3% A campione

Accesso ai documenti amministrativi 3% A campione

Incarichi  di  consulenza  e  collaborazione  con  esperti 
esterni  (contratti  d’opera  con  lavoratori  autonomi 
professionali e occasionali)

3% A campione

Rapporto di lavoro del personale (congedi e permessi 
del personale docente, ATA e assistente educatore)

3% A campione

Richiesta di inserimento in graduatoria per il 
conferimento di incarichi a tempo determinato 

3% A campione

Formazione delle graduatorie di istituto per 
l’individuazione del personale soprannumerario

3% A campione

Incarichi e supplenze del personale docente, ATA e 
assistente educatore attingendo a domande fuori 
graduatoria 

3% A campione

Acquisto di beni e servizi-procedure di affidamento 
diretto per importi fino a 5.000,00 euro

3% A campione

Acquisto di beni e servizi-procedure di affidamento 
diretto per importi superiori ad Euro 5.000,00 e 
procedure di affidamento ad invito 

3% A tappeto

1Inserire la denominazione di ogni singolo procedimento amministrativo di competenza dell’istituzione che comporta l’acquisizione 
di dichiarazioni  sostitutive di certificazione e/o dell’atto di notorietà.

2Indicare la percentuale minima di pratiche da assoggettare al controllo come stabilita dalla Giunta provinciale (3%), oppure una 
diversa percentuale discrezionalmente stabilita dall’istituzione purché maggiore al 3% e comunque  in  misura  proporzionale  al 
rischio e all'entita' del beneficio concesso.

3Indicare la tipologia di controllo da effettuare sulle pratiche: “controllo a campione” o “controllo a tappeto”. E’ da escludersi, nel  
primo step dell’attività di controllo, il c.d. “controllo mirato” in quanto effettuabile in una fase successiva ossia quando emergono  
ragionevoli dubbi in ordine alla veridicità delle dichiarazioni sostitutive o quando emergono elementi tali da far ritenere che le 
dichiarazioni sostitutive configurano in modo non corretto stati, fatti e qualità dichiarati.
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